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Pedgjos 18 meénesus es esmu kidijis cilvékus paméginat OpenOffice.org (OO0). Saja procesa es
pamazam esmu sapratis, ka ar vienkarSu runaSanu par bezmaksas programmatiiru nepietiek. Nav jau ta,
ka cilvékiem nepatiktu bezmaksas programmatiira, kuras izstradé un talaka virziba ikvienam ir sava
teikSana. Probléma slépjas taja, ka fakts, ka kada programmatiira ir bez maksas ne vienmér nodrosina
vieglu un ertu pariesanu uz OpenOffice.org.

Esmu uzrakstijis dazus padomus, kas varétu palidzet izlemt par parieSanu uz OpenOffice.org, jo pat vis
atveértakajiem cilvékiem parasti ir Sis tas ar ko jatiek skaidriba. Galu gala ir vajadzigs laiks, lai
izm&ginatu jauno produktu un saprastu vai katra konkrétaja gadijuma tas jums der€s. Ja nav zinkaribas
un velmes izpétit jauno, tas nekas nevar palidze€t jums pariet, tacu ja uzmanigi izlasisiet Sos padomus
parejas procesam vajadz€tu biit saméra vienkarSam.

1. Nedomajiet, ka jaunaja produkta kaut kas pietrukst

Biezi vien cilveki saka: “Es jau labprat parietu uz OpenOffice, bet ...” un tad vini nosauc kadu funkciju
bez kuras vini nevar dzivot. Vini ir uz 1su bridi ieliikojuSies OpenOffice.org un saka, ka §is vitali
svarigas funkcijas $aja biroja programmatiiras paketé neesot. Lielakaja dala gadijumu es uzreiz varu
pateikt, kur mekl€jama §1 it ka neesosa funkcija vai iesp€ja. Tad parasti cilvéki nokaunas un veikli
nomaina sarunas tematu.

Tikai dazZreiz z€loSanas par kadu trukstoSu un vitali svarigu funkciju ir patiesa, tacu lielakaja dala
gadijumu ta ir tikai attaisnoSanas. Lai arT ka nebiitu, es nojausu ka cilveki nereti uzskata, ka briva
(atvérta pirmkoda) programmatiira vienmer ir sliktaka ka tas komercialie analogi un ikreiz, kad pavirsi
aplukojot kadu jaunu produktu vini nevar atrast mekl€to vini uzreiz keras pie §1 aizsprieduma.

Pat, ja Sis pienémums biitu patiess (lai arT Linux, Apache, GIMP vai Firefox lietotaji zina, ka ta nav),
tas neattiecas uz OpenOffice.org. Patiesiba OpenOffice.org un ta “Sun” priek$gajéjam StarOffice ir
daudz gara attistibas vésture neka doma lielaka dala lietotaju. Pirma StarOffice versija DOS videi tika
izlaista talaja 1985. gada. Maz ticams, ka no sakotngja koda kaut jel kas ir atlicis, tacu OpenOffice ir
divdesmit gadu garas izstrades auglis. Tas ir visnotal pabeigts un kvalitativs produkts.

Ja tiesa, citam dokumentu apstrades paketém ir funkcijas kuru nav OpenOffice.org, tacu tiesi ta pat Saja
biroja programmatiiras komplekta ir tadas funkcijas kuru nav konkurentiem.

Galvena doma ir ta, ka nevajag ar neticibu raudzities uz OOo iesp&jam. Parasti mekléta funkcija ir kada
no izvélném, ta var atrasties cita vieta vai nedaudz atskirties no tas pie kuras esat pieradusi, tacu
nedaudz pameklgjot ta tomér kaut kur atradisies.

2. Negaidiet, ka dazadas funkcijas atradisies tajas pat vietas

Nav nekadu Saubu, ka OOo saskarne ir lidziga “Microsoft Office” saskarnei, izvélnu izkartojums lielos
vilcienos ir tads pat. St lidziba liela méra var atvieglot parejas procesu, tacu reizém ta var arT maldinat.



Vairakas vietas OOo ir sakartojis un padarijis saprotamakas “Microsoft Office” izv€lnes. Pieméram
tabulas OpenOffice.org 1.1 versija neatrodas atseviska izvelng, bet gan Insert izv€lng. Citreiz vienas un
tas pasas funkcijas dazados produktos saucas dazadi. Piem@ram “MS Office” videé sastopama
Autosummary funkcija OpenOffice vid€ saucas AutoAbstract.

Citiem vardiem sakot OOo ir pazistamo un jauno iesp&ju sajaukums. Laimiga karta pamatfunkcijas
atrodas to ierastajas vietas, tapec vienkarSiem lietotajiem nevajadz€tu apjukt Saja jaunaja vide. Tacu, ja
esat spejigaks lietotajs, jums jabiit nedaudz elastigakam. Ja jiisu mekléta funkcija nav taja vieta, kur
meklgjat, padomajiet kura cita izv€lné ta iedergtos vai ka vél ta var€tu biit nosaukta. Ja nevarat neko
izdomat apskatieties “MS Office” funkciju salidzinajumu pamaciba (Help) vai $aja abu programmu

salidzinajuma: http://www.raycomm.com/techwhirl/magazine/technical/openofficewriter.html
Lielakaja dala gadijumu jums vajadzetu viegli atrast mekl€to.

3. Nedomajiet, ka jums vajadzes papildus apmacibu

Lai ar1 parejas procesa jiis varat saskarties ar dazu riku atrasanas problémam, nedomajiet, ka jums
vajadz€s ilgu parejas posmu. Normali §adu pareju var viegli realizét nedélas laika vai pat krietni vien
atrak. Parastie lietotdji var€s pariet itin viegli, jo vini teksta redaktoru lieto ka rakstammaSinu. Lai
izceltu kadu teksta vietu, vini to iezim€ un nospiez “Bold” podzinu, nevis piekarto tai atsevisku stilu, ja
viniem velak liekas, ka izcelamais teksts labak izceltos, ja biitu pasvitrots vini iet cauri visam
dokumentam un ar rokdm maina katras izceltas vietas stilu, nevis izmaina attieciga stila parametrus.

Tikai primitivako teksta redaktora funkciju lietoSana nav pats efektivakais veids ka stradat, tacu daudzi
cilveki strada tiesi ta. OOo §1s pamatfunkcijas atrodas tiesi tur kur lietotaji cer tas atrast. Teksta izskata
parametri, piem&ram, atrodas “Format” izv€ln€, bet pareizrakstibas parbaudes riks ir meklgjams “Riku”
jeb “Tools” izvélné. Pareja uz OpenOffice.org var bt lielisks veids ka iemacities ko jaunu un taja pat
laika ierindas lietotajs parejot uz OOo varés turpinat savu ikdienas pienakumu veikSanu praktiski bez
jebkadiem trauc€jumiem.

Prasigakiem un spé&jigakiem lietotajiem varétu vajadzet vairak laika, lai pielagotos jaunajai videi, tau
tapat, ka vienas valodas zinaSana jums palidz iemacities citu, arT viena teksta redaktora parzinaSana
jums krietni atvieglo cita izzinaSanu. Sp&jigaki lietotaji zina ko sagaidit un parasti sp&j pasi pietickami
veiksmigi atrast vajadzigo vai noskaidrot neskaidro. Tadgjadi pastav visai maza varbiitiba, ka jums
naksies papildus apmacit kadu lietotaju.

4. Nepalaujieties uz esoso failu Importésanas/Eksportésanas funkcijam

Pirmaja bridi OpenOffice.org liekas ideali piem&rots dazadu dokumentu apmainai starp dazadam biroja
programmatiiras paketém, to skaitd “Microsoft Office”. Saglabajot failu jis to varat noglabat vairakos
MS Office failu formatos, var izmantot dazadu failu tipu parveidotaju (File -> AutoPilot -> Document
Converter), tapat jiis varat likt OOo péc noklus€juma failu glabat kada no Microsoft failu formatiem, lai
saglabatu VB skriptus, ko OOo nevar izmantot (Tools -> Options; Load/Save -> General; Apaksgja
labaja mala: “Always Save As” izvélamies ‘“Microsoft Word 97/2000/XP”). Ko gan vairak var€tu
veleties?

Riigta patiesiba ir tada, ka neviena importa vai eksporta funkcija neviena biroja programmatiiras paketé
nekad nav darbojusies perfekti, patiesiba ir maz ticams, ka kadreiz kada paketé kaut kas tads varétu
rasties. Ja kadreiz kaut kas tads radisies, es domaju, ta bis savstarp&ja savietojamiba starp OOo,



Koffice un GNOME Office, jo visi Sie ir atveérta pirmkoda produkti, kas krietni atvieglo dazadu
savietojamibas jautajumu risinasanu un attiecigu riku izstradi.

Kapéc ta? Nu pirmam kartam dazadu parveidotdju izstrade ir smags un nepateicigs darbs, jo
1pasnieciskas kompanijas, kuru produktu failu formati nav publiski pieejami, negrib lai to klienti lietotu
konkurentu produktus vai to failu formatus. Atvérto produktu gadijuma situacija ir daudz labaka, tacu
ar1 nav pilniga. Izstradatajiem parasti nevajag Sadus parveidotajus, tapec vini nav parak ieintereséti to
izveidoSana.

Vienlidz svarigi ir tas, ka sadu riku izveid€ nakas darboties ar slégtajiem failu formatiem. Izstradatajam
tas ir sarezgits un loti laikietilpigs process, kas nereti ir pat juridiski slidens. MS Office failu formatu
parveidotaju izveide ir TpaSi sarezgits process, jo $adu riku izstradataji saskaras ar ierastajam Si
jautajuma problémam, turklat “Microsoft” failu formati bieZi mainas un reiz€m nav savietojami pat ar
savam iepriek$€jam versijam.

OpenOffice izmanto XML formata failus, kas ievérojami atvieglo dazadu parveidotaju izstradi un ta
MS Office failu formatu parveidotaji ir vieni no labakajiem, ko jebkad esmu redzgjis, tacu neskatoties
uz visu to lietotajiem bitu jarekinas, ka biis javelta zinams laiks, lai veiktu pasrocigus parveidojumus.

Ja tomer nevarat iztikt bez dokumentu apmainas starp OOo un kadu citu biroja programmatiras paketi,
méginiet ierobezot redig€jamo dokumentu apmainu Ilidz isiem un tehnologiski vienkarSiem
dokumentiem. Iepazistieties OOo pamaciba ar to ka parveidot “Microsoft Office” dokumentus un
apskatiet to elementu sarakstu no kuriem butu vélams izvairities. Lai uzlabotu rezultatu lietojiet stilus
un parliecinieties, ka abam programmatiiras paketém ir pieejami vienadi fonti. Tacu art $aja gadijuma ir
iespgjams dazadas problémas. Lai tas mazinatu, jis varétu izveidot pielaujamo format€Sanas elementu
sarakstu.

Ja lietotajiem nav jaredigé jusu dokumenti izmantojiet PDF failu formatu (File -> Export as PDF). PDF
failu formats ir diezgan tuvs atvértajiem failu formatiem, tap&c uz to jis varat palauties.

Iesp&jams pats labakais risinajums dokumentu apmainai starp dazadam biroja programmatiiras vidém ir
HTML vai vienkarSots DocBook. Abus Sos formatus var aplikot modernajos interneta parlikos un
vajadzibas gadijuma tos var atvert arT teksta redaktora. Labaka izvele Saja gadijuma butu lietot tikai
vienu produktu. Problémas vél joprojam sagadas dokumentu apmaina ar arpasauli, tacu jiisu biroja
ikdiena bts daudz vieglaka.

Lietojot OpenOffice jusu ieguvums $aja gadijuma bius sp€ja atvert praktiski jebkuru dokumentu, kas
jums sagadatu problémas MS Office vidg, jo ta neatbalsta atvértos dokumentu standartus, taja skaita art
OpenOffice dokumentus, kurus pedgja laika sak lietot arvien vairak uznémumu visa pasaulg.

5. lzveidojiet savu biezak lietoto funkciju sarakstu

Pirms parejas uz OpenOffice.org izveidojiet sarakstu ar tam funkcijam un darbiem ko jus un jiisu
nodala parasti dara biroja programmatiiras paketé. M&giniet neieklaut Saja saraksta vairak ka 20
dazadas funkcijas. Péc tam veltiet pusstundu vai pat stundu izméginot tas vai p&tot OOo pamacibu, tad
uzrakstiet uz atseviskam kartinam ka Sos darbus vai funkcijas paveikt jaunaja vidé un izdaliet §is
kartinas visiem saviem darbiniekiem. Kad cilvéki ir pieradusi pie jaunas vides un iemacijusies taja
veikt savus pamatuzdevumus nomainiet sakotngjas kartipas ar ne tik ierastu darbibu aprakstiem. P&c
dazam dienam vai pat stundam jus parliecinasieties, ka cilvékiem kartinas vairs nebis vajadzigas



6. Lietojiet pieejamas pamacibas

OOo tiek piedavats kopa ar pilnvertigi izstradatu palidzibas sistemu (Help). Agrako versiju pamacibam
trika satura un reizém tas nesniedza vajadzigas atbildes, tacu sakot ar 1.1 versiju OpenOffice.org
palidzibas sisteéma ir kluvusi par patiesu paligu nevis vienkarSu formalitati.

Parejas sakumposma lieciet visiem izlasit pirmas cetras saites OpenOffice.org palidzibas sist€mas
ievadlapa. Sis saites piedava labu visparigu aprakstu, lai labak iedzilinatos $aja programma. Tapat
vajadz€tu parvarét savu dabisko neiecietibu un uz pirmajam paris nedélam ieslégt paplasinatos
padomus (Extended Tips) un biroja paligu (Help Agent). Abi Sie OOo riki piedava lietotajiem
informaciju mazas devas un, lai ar sakuma jisu izpratne liekas sadrumstalota, ilgaka laika posma
skatoties Sis ir labs un vienkarSs veids ka macities.

7. Saciet ar AutoPilot funkciju

Viena no OOo funkcijam, kas varétu ipasi patikt jaunienac€jiem ir vednu (wizard) sérija, kas soli pa
solim izvadis jus cauri tadu klasisku dokumentu izveidei ka veéstule vai atgadne. Galarezultats var
nedaudz atskirties no ta ko jis velgjaties, tadu $is ir atrs veids, ka uzsakt darbu ar OOo. So funkciju
meklgjiet Seit: Files -> AutoPilot. M&giniet salidzinat, ka atseviski AutoPilot parametri ictekmé gala
rezultatu. Tas ir labs veids ka noskaidrot ko uz ko OpenOffice.org vispar ir sp&jigs izdarit

8. Macieties izmantot stilus

Ja esat no tiem lietotajiem, kas katru teksta fragmentu formate atseviski iezimgjiet savu pareju uz OOo
ar to, ka iemacieties lietot stilus. Stilu lietoSana jebkura teksta redaktora Jauj ietaupit laiku, jo izmainas
teksta format€juma jiis veicat vienreiz centraliz€ti un tas automatiski notiek vajadzigajas vietas visa
dokumenta. OOo vidg stili ir jo Tpasi svarigi, jo OpenOffice jums piedava gatavas stilu veidnes ne vien
paragrafiem vai atseviskiem simboliem, bet arT lapam, teksta ramjiem un sarakstiem. Izmantojot stilus
JjUs nevien samazinasiet problémas, bet arT ievérojami palielinasiet savu efektivitati.

OpenOffice.org svarigakais elements saistiba ar stiliem ir ta stilu palete jeb “Stylist” (Format ->
Stylist). So stilu paleti jis varat lietot, lai atri pievienotu konkrétu stilu kadam teksta elementam, lai
redigétu esosSos stilus un lai taisttu jaunus. Savukart, lai atlasttu konkrétaja bridi piemé&rotakos stilus, jiis
varat lietot vairakus §is stilu paletes filtrus.

9. lemacieties lietot Navigatoru

Navigators (Edit -> Navigator vai F5) ir Iidzigs Stylist, tas ir vél viens svarigs riks, lai efektivi lietotu
00o. Ka jau var noprast péc §1 rika nosaukuma tas ir paredzets, lai palidz&tu jums atri parvietoties uz
dazadam vietam jisu dokumentos. Tabulas, grafiki, saites vai konkrétas lapas, ar §1 rika palidzibu jis
varat zibenigi parlékt praktiski uz jebkuru elementu sava dokumenta. Elementi tiek automatiski
numuréti tiklidz jus tos izveidojas, taCu papildus tam jiis varat tiem pieskirt ari nosaukumus, kas
raksturotu to bitibu. Sada pieeja lekasanu pa dokumentu padaris daudz vieglaku un produktivaku.

Tacu nelaujiet §1 rika nosaukumam jiis maldinat. Navigator nav tikai jisu dokumenta karte,



parslédzoties virsrakstu reZima jus ar ta palidzibu varat parvietot dazadas dokumenta nodalas un mainit
virsrakstu Itmeni jeb svarigumu. Ar Navigator palidzibu jis varat atstat sev dazadus atgadinajumus, bet
Master Document reZima tas parveérsas par satura raditaju.

Isak sakot Navigator ir tas 1iks kuru jums varétu sanakt lietot itin bieZi. Ja darbojoties ar citiem rikiem
jusu iepriek$gja pieredze jums var lieti noderet, tad Navigator gadijuma jums to naksies apglt no
nulles, jo citas biroja programmatiiras paketes $ada rika nav.

Varétu gadities, ka noklus&tais Navigator izmé&rs ir parak mazs. Ja ta, tad pavelciet ta malas lielakas I1idz
tas ir pietickami liels un taja parskatami satilpst viss jusu dokumenta saturs.

10. Meklgjiet apsleptas funkcijas

Negaiditas funkcijas un dazadus jaunus rikus var atrast jebkura programma. Sie nav gluzi apslépti
dargumi, bet gan dalgji apsléptas funkcijas kuru speks un lietderiba ne vienmer tiek pietieckami uzsveérta
dazadas pamacibas. Pieméram, es atri atradu Undo funkciju (Edit -> Undo), taCu man pagaja paris
nedélas Iidz atskartu, ka ilgak paturot nospiestu peles labo pogu uz Undo ikonas rikjosla, es varu
1zveleties atcelamo darbibu skaitu.

Sadi un lidzigi parsteigumi panak savu: tie dod jums parliecibu par jiisu zina§anam un sp&jam, turklat
tie iedroSina jis turpinat macities un apgit jaunas lietas, kas var palidzet jisu ikdienas darba. Sie
“dargumi” ir ta verti, lai vinus mekl&tu.

11. Pirms ko izlemiet, veltiet zinamu laiku 81 lemuma apdomasanai.

P&c pirmajam paris reiz€m OpenOffice videé jums radisies iespaids, ka Seit viss ir jauns un savadaks.
Saja vide viss izskatas savadaks neka jiisu vecaja teksta redaktora, te viss ir izkartots savadak un Seit
lietas notiek ne ta ka jis esat pieradusi. Daziem cilvékiem ar to pietiek, lai mestu plinti krimos un
atgrieztos pie sava veca rika.

Tacu pirms piepemat parsteidzigus lémumus, veltiet zinamu laiku, lai iepazitu OpenOffice un ta
iesp&jas. Atmetiet aizspriedumus par visu jauno un izméginiet to savu ikdienas pienakumu veiksana.
Pirms pat domajat par sava viedokla izteikSanu pavadiet vismaz 10 Iidz 15 stundas darot Saja vidé
savus ikdienas darbus. P& tam mierigi sarakstiet visus OOo lietoSanas plusus un minusus. Ja tomér
izlemiet par sliktu OpenOffice, neaizmirstiet velreiz parbaudit kadu citu versiju péc gada vai diviem.
Iesp&jams nakotn€ tas pilnigak atbildis jisu vajadzibam. Ja jiis pienemat svarigus l€mumus sava
uzpeémuma, jis varétu sazinaties ar OOo izstradatajiem, lai noskaidrotu, vai jisu kompanija nevar
finans€t jums tritkstosas funkcionalitates izveidoSanu. Savukart, ja jus izlemiet pariet uz OpenOffice,
apsveicu, jiis esat labi sagatavojies un pienemat pareizo lémumu.
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